封丘县政府办公室加强政务信息约稿报送

工作的通知

各乡（镇）、县政府各部门：

为全面做好国务院办公厅、省政府办公厅、市政府办公室政务信息约稿工作，根据实际工作情况，现将有关事项通知如下。请各乡（镇）、县政府各部门，认真按照约稿要求，以高度重视、积极配合的工作态度，充分发扬一线调研实事求是的工作作风，认真完成上级约稿信息内容。

报送约稿信息格式及要求
（一）基本情况

围绕约稿内容开展实地（一线）调研，详细描述约稿内容要求的工作开展、政策落实、项目实施、群众关心的热点难点问题等实际工作执行情况。

（二）具体措施

针对约稿内容中的工作开展、政策落实、项目实施等实际工作开展过程中制定的具体实施方案、措施，方案、措施要逻辑清晰、内容详细、施策精准、有效落实。

（三）取得成效

按照约稿内容中对推行某项工作、政策、项目取得的实质性效果和突出性成果，以具体数据进行详细表述，要求实事求是，数据准确、详实，杜绝出现重复、抄袭等现象。

（四）存在问题及建议

按照约稿内容要求，在推行某项工作、政策、项目落实过程中遇到的具体问题，可为已发现问题、苗头性问题及已解决的问题，并对发现的问题提出解决的意见和建议，通过实地调研以真实案例支撑和具体数据佐证。（真实案例要具体到某项工作、政策、项目、企业的名称及相关具体事项，或涉及到群众事项时具体到个人的信息和实例；具体数据要精准，以数字形式具体表述。）

（五）约稿撰写人员信息

撰写人（职务）：（具体撰写人）

联系方式：（手机号码）
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